
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系統操作手冊 
  



全體使用者 – 包含教師/家長/學生 

系統登入畫面 

✤ 不論是透過校園單一身分驗證或是第三方登入，登入畫面與規則皆相同 

① 依據使用者身分，帳號規則會有所不同，請參考以下說明。 

教師 : 首次登入使用學校配發預設帳號，之後請使用自訂帳號登入 

學生 : 請使用學校所配發「愈設帳號」或自行設定的「自訂帳號」登入 

家長 : 請使用申請時所登記「電子郵件」作為帳號 

登入畫面 

 

 



② 如果當下已經在單一身分驗證登入過，第三方系統進行登入請求時，會出現以下畫面

已確認登入者身分。 

登入畫面 

 

  



 

新帳號初次登入系統 

✤ 為了保護帳號安全性，初次使用系統實惠要求使用者進行以下三步驟設定 

① 不論使用者身分，都會要求設定一組新的密碼，可透過畫面確認密碼規則。 

變更密碼 

 

 

② 設定密碼後，接著填寫手機或電子郵件信箱，這兩組救援資訊將用於忘記密碼。 

系統會自動帶入親子綁定申請資訊，家長可於此確認聯絡資訊是否正確。 

確認救援資訊_老師 

 



確認救援資訊_學生/家長 

 

 

③ 接著設定自訂帳號，除家長外的使用者都可設定一組帳號作為登入用途。 

老師會強制要求需要設定自訂帳號，學生則可以略過此步驟。 

自訂帳號_老師 

 

自訂帳號_學生 

 



 

                                                                    

忘記帳號/密碼 

✤ 當登入遇到帳號/密碼錯誤的情境時，可透過此功能找回自己的帳號 

① 輸入帳號上設定的救援資訊，不論手機或者電子郵件信箱皆可。 

忘記密碼 

 

 

② 如果救援資訊在系統中不存在，可透過您的身分證字號發送電子郵件驗證信進行密碼

恢復。 

如果您當初並未設定電子郵件信箱，也會提示您使用學校提供的預設帳號進行登入。 

救援資料不存在 

 

點擊連結 



 

③ 填寫救援資訊後，在手機簡訊或電子郵件中會取得專屬的一次性驗證碼。 

將驗證碼輸入至畫面上輸入框，如果沒有收到驗證碼，也可透過畫面重新發送。 

輸入身分證字號 

 



輸入驗證碼 

 

④ 驗證碼驗證完成後，為了帳號的安全性，系統會要求輸入帳號持有人的身份證字號。 

請填寫完整身分證字號後再次按下下一步。 

輸入身分證號 

 

  



 

⑤ 完成以上帳號持有確認後，即可在畫面上輸入新的登入密碼。 

設定密碼時可透過畫面顯示確認密碼是否符合規則。 

驗證密碼格式 

 

 



⑥ 成功設定密碼後，系統會呈現您的「帳號」與「身分別」。 

可透過您的帳號與剛設定完成的密碼進行系統登入。

 

  



導師功能 – 用於班級管理 

學生/家長帳號管理 

✤ 調整導師班級管理畫面，可快速將學生與家長密碼重置 

① 班級導師登入後，會在畫面上看到班級管理的入口。 

班級管理入口 

 

② 進入班級管理畫面後，系統會依據座號將學生清單呈現於畫面。 

導師可依據學號或上方過濾條件找到須重置密碼的學生。 

學生清單 

 



學生查詢 

 

 

③ 如有家長反映忘記自己的密碼，可以從學生後方的「家長」欄位找到家長帳號。 

並可在畫面上進行家長帳號的密碼重置。 

親子綁定 

 

 

  



 

④ 如果有多位學生都需要進行重置密碼，可選擇畫面上「批次重置密碼」。 

學生左邊將會出現核取方塊選擇需要重置密碼的學生，或可透過上方核取方塊進行全

選。 

批次回復密碼 

 

⑤ 選取完成後點擊「批次重置密碼」按鈕，即可一次重置多位學生的密碼。 

學生左邊將會出現核取方塊選擇需要重置密碼的學生。 

確認批次回復密碼

 

管理者功能 – 學校管理員使用 

  



學生/家長/教師帳號管理 

✤ 調整學校管理員帳號管理畫面，優化查詢指定人員的機制 

① 學校管理員登入後，會在畫面上看到學校管理的入口。 

 

② 進入學校管理畫面後，預設會進入學生管理畫面。 

管理員可透過左方功能選單切換至「教師管理」與「家長管理」，這三個功能除查詢

條件不同外，畫面操作皆相同。 

 

③ 上方的查詢條件，可透過學校的「年級」與「班級」找出一個班級的學生。 

也可以透過下方基本資訊進行人員過濾，為方便管理員查詢「姓名」與「身分證字

號」可輸入一部份進行關鍵字查詢。 

 



④ 如果有多位學生都需要進行重置密碼，可選擇畫面上「批次重置密碼」。 

學生左邊將會出現核取方塊選擇需要重置密碼的學生，或可透過上方核取方塊進行全

選。 

 

 

 

⑤ 選取完成後點擊「批次重置密碼」按鈕，即可一次重置多位學生的密碼。 

學生左邊將會出現核取方塊選擇需要重置密碼的學生。 

 

  



學生電子信箱管理 

✤ 提供學校管理員可替學生修改電子信箱，以便進行電子郵件的相關作業 

① 在學生管理的上方，會看到「電子郵件管理」的功能入口。 

 

② 進入電子郵件管理畫面後，可透過選單找出需要設定電子信箱的班級。 

匯出班級的學生資料後，將會自動下載一個 Excel 檔案。 

 

  



③ 打開下載的 Excel 可以看到此班級的學生是否有設定電子信箱的狀態。 

修改 Excel 檔案內容，替此班級學生進行電子信箱設定後進行存檔。 

 

 

④ 回到系統畫面上，有個「選擇檔案」的按鈕，選擇剛剛存檔的 Excel 按下「匯入」。 

 

 

  



⑤ 畫面上會顯示這份 Excel 將會新增與更新幾位學生的信箱。 

如果覺得數量與剛才的修改不符合，可以點擊「上一步」對檔案進行確認 

 

特殊身分備註 

✤ 單一身分驗證上，可以設定特殊身分備註讓第三方系統辨別活動等相關權限 

① 在學生管理與教師管理的畫面上，會看到一個「編輯」的功能按鈕。 

 

  



② 進入編輯畫面後，可看到畫面上有兩種設定方式，分別為「選單」與「登打」。 

選單的部分為教育局所設定相關活動身分，登打部分則保留給各校自由使用。 

 

  



設定學校管理員 

✤ 學校管理員交接時，可透過此功能設定第二位管理員權限 

① 在進入學校管理畫面後，會在左方看到「設定管理員」的功能入口。 

 

② 進入設定畫面後，可看到目前擁有本校管理權限的管理員清單。 

點選「新增」即可開始加入新的學校管理人員。 

 

 

 

 



 

 

 

③ 在畫面上可以看到有輸入「身分證字號」的欄位，填寫後按下「檢查」 

系統將會告知這位人員的身分以及所屬學校，確認無誤後便可將其設定為管理員。 

 

 

 

 

 


